北京市环境保护局文件
京环发〔2011〕244号


北京市环境保护局转发环境保护部办公厅

关于组织开展环境影响评价机构

专项执法检查工作的通知

各区县环保局、北京经济技术开发区环保局，各在京环境影响评价机构：
为进一步加强环境影响评价机构管理，规范环境影响评价行为，提高在京环境影响评价队伍素质，现将环境保护部办公厅《关于组织开展环境影响评价机构专项执法检查工作的通知》（环办〔2011〕96号，以下简称《通知》）转发给你们，并就我市开展专项执法检查有关要求通知如下：
一、各环评机构要高度重视此次专项执法检查工作，严格对照《通知》中检查内容开展自查，如实填写《环境影响评价机构专项执法检查自查表》（以下简称《自查表》，见附件1），并于2011年10月31日前将自查报告及《自查表》（文字材料各两份及电子版）报我局。

二、请各区县环保局汇总近三年来在本辖区开展业务的环评机构（含外埠环评机构）的日常考核情况，填写《区县环保部门专项执法检查日常考核表》（以下简称《考核表》，见附件2），并于2011年10月31日前将日常考核报告及《考核表》（文字材料各两份及电子版）报我局。

2011年11月，我局将汇总环评机构自查报告，并形成相关环评机构日常考核情况报告报环境保护部。
三、2011年12月至2012年3月，我局将结合日常考核和环评机构自查情况，组织有关专家和区县环保部门组成检查组，对本市行政区域内环评机构开展现场检查，并于2012年3月底前将检查情况报告报环境保护部。

附件：1.环境影响评价机构专项执法检查自查表

2.区县环保部门专项执法检查日常考核表

二〇一一年九月六日　　  

联系人及联系方式：

市环保局环评处  杨芳；电话：68717268

    市环境影响评价评估中心  侯可斌；电话：82636039

    邮箱：hpc@bjepb.gov.cn
环境保护部办公厅关于组织开展环境影响评价机构专项执法检查工作的通知
环办〔2011〕96号

各省、自治区、直辖市环境保护厅（局），新疆生产建设兵团环境保护局：

　　根据建设项目环境影响评价资质管理的相关规定，我部定于2011年8月至2013年12月在全国组织开展以“资质、人员、质量”为重点的环境影响评价机构（以下简称环评机构）专项执法检查。现将有关事项通知如下：

　　一、检查的目的

　　通过此次专项检查，全面掌握环境影响评价行业现状，进一步规范环境影响评价从业行为，奖优惩劣，引导环评机构强化责任、提高质量、开拓进取、做大做强，推动环境影响评价行业健康发展。

　　二、检查范围 

　　此次检查以现场检查为主，所有持有我部颁发的建设项目环境影响评价资质证书的机构均列入检查范围。

　　三、检查内容

　　（一）资质管理规定执行情况。主要检查各环评机构执行环境影响评价工程师签字负责制度、年度业绩报告制度以及执行资质证书管理、档案管理、分支机构管理、收费标准、合同签定等相关规定的情况。

　　（二）环境影响评价专职技术人员情况。主要检查各环评机构环境影响评价专职技术人员在职情况，是否存在兼职、借证等问题以及业务量和工作饱满程度等。

　　（三）环境影响评工作质量情况。主要检查各环评机构内部质量控制情况、近三年业务开展情况、环境影响报告书（表）编制质量是否符合相关管理和技术要求等。

　　（四）其他相关情况。主要包括各环评机构近三年在环境影响评价领域取得的科研和创新成果，环保系统事业单位在推进环境影响评价体制改革方面取得的进展，改制后环评机构取得的实效及存在的不足等。

　　四、进度安排

　　（一）自查阶段：2011年8月至11月，由省级环保部门组织辖区内环评机构针对检查内容开展自查，并组织地市级环保部门汇总近三年在本辖区开展业务的环评机构（含外埠环评机构）的日常考核情况，于2011年11月30日前向我部提交辖区内环评机构自查报告和相关环评机构日常考核情况报告。

　　（二）检查阶段：2011年12月至2012年3月，各省级环保部门结合日常考核和年度考核，组织有关专家和地市级环保部门对辖区内环评机构开展现场检查。各省级环保部门应将检查工作方案及时抄报我部，并于2012年3月底前向我部提交检查情况报告。

　　（三）抽查阶段：2012年4月至12月，由我部相关司（局）、环境工程评估中心、环评机构所在地省级环保部门、部分省级环保部门抽调人员和专家等组成检查组，对部分环评机构开展抽查，对存在问题的环评机构提出整改意见。抽查范围包括全国甲级环评机构和部分规模较大的乙级环评机构，总数不低于500家。

　　（四）复查阶段：2013年1月至9月，我部组织对环评机构整改措施落实情况进行复查。

　　（五）总结阶段：2013年10月至12月，总结专项检查成果，形成情况报告和处理意见。

　　五、相关要求

　　（一）此次检查涉及单位多、任务重，请各省级环保部门务必尽早布置、统筹安排，及时将有关要求通知相关部门和环评机构。

　　（二）各省级环保部门在检查和报告过程中，要做到全面细致，既要认真总结、充分肯定环评机构好的做法和取得的成绩，又要客观反映其工作中存在的不足，提出改进措施和要求，对存在严重问题的环评机构，应提出处理建议。

　　（三）为便于组织协调，请各省级环保部门将本省（区、市）检查工作联络人姓名和联系方式于2011年8月30日前报我部。

　　联系人：环境保护部环境影响评价司 杨申卉 应利

　　联系电话：（010）66556428，66556408

　　传真：（010）66556407

通讯地址：北京市西城区西直门内南小街115号

环境保护部办公厅 

　　2011年7月29日

主题词：环保  转发　环评机构　专项检查　通知　　　　　　

  北京市环境保护局办公室　　　　　2011年9月7日印发  　
京环发〔2011〕244号附件1：
环境影响评价机构专项执法检查自查表
机构名称                      （公章）

法定代表人                       （签字）

填报时间          年       月       日

填  表  说  明

本表为建设项目环境影响评价机构专项执法检查专用表格，一律用计算机打印填写；本次业绩填报时间段为2009年至今。

[1]机构名称：须填写环评机构全称，并与封面中机构名称及法人证书中名称一致。
[2]成立时间：指评价机构最初成立的时间。

[3]主管部门：指评价机构的上级行政主管部门，按隶属关系填写。

[4]所属行业：参照评价机构所在行业领域，在以下类别中选择填写：农业、林业、煤炭、有色、冶金、轻工、纺织、化工、石化、海洋石油、石油天然气、医药、电力、市政建设、交通、水利、国土资源、国防、科技、卫生、民航、船舶、气象、机械、兵器、海洋、建材、环保、信息、核工业、航天、航空、铁道、教育、军队及其他。

[5]经济类型：事业法人填写“事业法人”；企业法人按照营业执照中的企业类型或经济性质填写。

[6]住所：根据环评资质证书填写。

[7]环境影响评价专职技术人员情况：持有环境影响评价岗位证书的环境影响评价工程师（核安全工程师）不重复计算人数。

[8]除环评文件（电子版）外，其他档案均要求为纸版原件。

[9]环境影响评价专职技术人员概况：填写登记（注册）在本机构的环境影响评价工程师（核安全工程师）和环境影响评价岗位证书持有人的情况；环境影响评价工程师（核安全工程师）同时持有环境影响评价岗位证书的，其岗位证书号也应一并填写。具有相同登记类别的环境影响评价工程师应连续列出；仅持有环境影响评价岗位证书的人员，按岗位证书编号顺序列出。

[10]环境影响评价工程师相关工作业绩：表中项目类别以环评工程师登记类别为划分依据。请按项目类别归类，然后按环评文件归类，最后按时间先后顺序排列。

[11]环评工程师业绩统计表：主持项目数、参与项目数、审核项目数三项均指本单位作为主持单位负责的项目，不统计参与项目。
[12]近三年业绩情况：表中项目类别以环评工程师登记类别为划分依据。备注中标明本单位在承担此项业务时是项目承担单位还是参与单位，标明主持或参与。请先按项目类别，其次按主持或参与，然后按环评文件类别，最后按时间先后顺序排列。 

一、基本情况

（一）概况

	机构名称[1]
	

	成立时间[2]
	
	法定代表人
	

	注册资金
	
	主管部门[3]
	

	所属行业[4]
	
	经济类型[5]
	

	固定资产
	
	工作场所
  面积（m2）
	

	住  所[6]
	

	评价机构在职人员情况
	共      名；
其中高级职称      名；中级职称     名；初级职称      名

	环境影响评价专职技术人员情况[7]
	共      名；
其中环境影响评价工程师     　  名；环境影响评价岗位证书持有人      名；核安全工程师       名

	资质证书情况
	编 　 号
	国环评证    字第       号

	
	颁发时间
	
	有效期
	

	通讯地址
	

	邮政编码
	

	联系人
	

	联系电话
	

	传  真
	

	E-mail
	


（二）环评机构评价资质变更情况（自单位成立之日起）

	序号
	变更时间
	变更事项
（包括单位名称、法人、评价范围等）
	变更内容

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


（三）本单位业务开展情况（介绍本单位环评业务及其他业务开展情况）

二、资质管理规定执行情况

（一）组织机构框图

（二）资质证书管理制度及合同签订（列出相关规定名称及要点，列出目前管理人员姓名及管理机构名称）

1、环评资质证书管理

2、人员证书管理

3、合同签订

（三）分支机构管理制度

1、管理规定（列出相关规定名称及要点，重点说明分支机构业务承担、财务、档案、资质管理、人员分配、合同签订等相关情况）

2、分支机构概况

	分支机构名称
	地址
	主要负责人
	联系人
	联系方式
	环评专职人员数量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（四）档案管理制度

1、管理规定（列出相关规定名称及要点）

2、环评档案统计

（1）档案存储建筑、设备、人员情况

	编号
	指标名称
	计量单位
	总数

	1
	档案库房实用面积
	平方米
	

	2
	档案库房设备
	
	

	
	计算机
	台
	

	
	保险柜
	个
	

	
	档案柜
	个
	

	3
	档案机构总数
	个
	

	4
	现有档案专职人员
	人
	

	
	兼职档案人员数
	人
	


（2）档案存储情况[8]
	编号
	指标名称
	环评业绩
	环评档案

	
	
	总数
	近三年数据
	总数
	近三年数据

	1
	环评文件（纸版）
	
	
	
	

	2
	环评文件（电子版）
	
	
	
	

	3
	环评批复
	
	
	
	

	4
	合同（协议）
	
	
	
	

	5
	监测报告
	
	
	
	

	6
	公参资料
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


（3）档案存储存在的问题说明

（五）环评工程师签字制度（列出相关规定名称及要点）

（六）财务制度（列出相关规定名称、与环评有关财务制度要点及收费标准等）

（七）年度业绩报告（近3年业绩向环保部及北京市环保局汇报情况）

三、环境影响评价专职技术人员情况

（一）概况 [9]
	序号
	姓 名
	身份证件号
	年龄
	学历
	职  称
	所学
专业
	现从事
环评专业
	职（执）业资格证书编号及颁证时间
	登记类别
	登记（注册）证号及有效期
	岗位证书编号
及颁证时间
	近三年继续教育情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）近三年来环境影响评价工程师相关工作业绩[10]
	序号
	姓  名
	登记证号
	登记类别
	主持项目名称
	审批部门
	审批时间及文号
	环境影响评价文件类别
	项目类别
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）环评工程师业绩统计[11]
	序号
	姓名
	登记类别
	主持项目数（个）
	参与项目数（个）
	审核项目数（个）

	
	
	
	报告书
	报告表
	报告书
	报告表
	报告书
	报告表

	
	
	
	
	合计
	本人登记
类别
	其他
类别
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


四、环评质量管理及业绩情况

（一）环评质量内部控制流程（附文字说明）

（二）环评质量管理制度（列出相关规定名称及要点）

（三）近三年环评机构业绩情况[12]
	序号
	项 目 名 称
	所在地
	项目投资额
	经费（万元）
	审批时间
	审批部门及文号
	项目类别
	环境影响评价文件类型
	备　　注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（四）业绩统计

	年度
	项目类别
	报告书
	报告表

	
	
	合计
	主持
	参与
	合计
	主持
	参与

	
	
	
	国家
	省级
	地市级
	国家
	省级
	地市级
	
	国家
	省级
	地市级
	国家
	省级
	地市级

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


五、其他

（一）环境影响评价相关科研成果情况
1、论文发表情况

	发表时间
	期刊名称
	期刊级别
	论文名称
	作者

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2、其他

（二）奖励情况

（三）受处罚情况

（四）环保系统事业单位改革情况及改革成效

（五）其他需说明的情况

六、自查结果及整改措施

	序号
	存在问题
	整改措施

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


七、附件
附件1：环评机构管理制度汇编

附件2：人员在职证明及业绩情况

请按《环境影响评价机构专项执法检查自查表》中填报顺序申报。每个人递交材料依次为身份证复印件、登记证复印件、上岗证复印件、在职证明、劳动合同复印件、环评工程师近三年个人工作业绩。其中，在职证明包括事业单位人事部门出具的证明或社保证明；环评工程师近三年个人工作业绩需提交环评文件证明材料及批复复印件。

附件3：环境影响评价相关科研成果材料

附件4：环评专职人员签字备案表

	序号
	姓 名
	身份证件号
	职（执）业资格证书编号及颁证时间
	登记类别
	登记（注册）证号及有效期
	岗位证书编号
及颁证时间
	本人签字

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


京环发〔2011〕244号附件2：
              区（县）环保部门专项执法检查日常考核表

	环评机构
名称
	证书

编号
	近三年来批准环评文件
数量（个）
	环评资质使用

是否存在问题
	环评文件编制质量

是否存在问题
	其他存在问题
	总体
评价

	
	
	环评报告书
	环评报告表
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、本表统计范围为09年以来在辖区内开展业务的环评机构（含外埠环评机构）

2、环评资质证书是否存在问题，包括：环评机构证书使用情况、登记（注册）在该评价机构的环境影响评价工程师（核安全工程师）和环境影响评价岗位证书持有人证书使用情况、环评文件盖章及环评专职人员签字情况等。如果存在问题请注明；如果不存在问题请填否。
3、环评文件编制质量是否存在问题，包括：环评文件编制内容、环评文件退回情况等。如果存在问题请注明；如果不存在问题请填否。
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4444、总体评价请填写优、良、合格、不合格。
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